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ISO 9001:2015

QUY TRINH M3 hiéu: QT-VPB-15

XAy dwng Béo cdo giao | LAnbanhinh: 02

ban cong tic ndi chinh | Ngay ban hanh: A © /12/2022

SUA POI TAI LIEU
Yeéu céiu Pflginl%é/n Lan ban Neav b
stra doi/ oA MG ta ndi dung sira doi | hanh / Lan gay ban
A quan viec ) . AR hanh
bo sung »  aR: sira doi
sira doi ‘
Stra d6i trén co s& qua trinh | Lén 02

4p dung quy trinh cin cai
tién, cdp nhét

Cép nhat, ) sung cac van
ban c6 li€n quan trén co sé
so két 5 nam thyc hién Quy
ché phdi hop giita Ban Ndi
chinh Trung uong véi Ban
cén sy dang BO Tu phap
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Xay dung Bao cio giao Léanban hanh: 02

X ban cong tic ngi chinh | Ngay ban hanh: ~ /12/2022
ISO 9001:2015

1. MUC PiCH

Chuén héa ndi dung, quy trinh cic buéc thuc hién qua trinh xay dung Bao
cdo cong tac ndi chinh tai B6 Tu phap; nhim nang cao chit luong thong tin, bao
dam tinh thiét thue, hiéu qua, phi hop véi hoat dong cia cdc don vi; phuc vu tbt
cho viéc tham du cic cudc hop giao ban ndi chinh hang thang do Ban Noi chinh
Trung vong chu tri td chc.

2. PHAM VI AP DUNG:

Quy trinh nay dugc ap dung cho qué trinh béo cao, chuén bi ndi dung phuc
vu cdc cudc hop giao ban ndi chinh hang thang.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Quy dinh sé 75-QB/TW ngay 08/3/2017 ciia Ban Ban thu vé& ché d6 bio
c4o Bo Chinh tri, Ban Bi thu.

- Quy dinh s6 211-QD/TW ngay 25/12/2019 ctia B$ Chinh tri vé chitc ning,
nhiém vu, quyén han, ché d6 1am viéc, quan hé cong tac ciia Ban Chi dao Trung
uong vé phong, chdng tham nhiing,

- Quy dinh s6 40-QB/TW ngay 19/11/2011 ctia B§ Chinh tri vé nhiém vu,
chirc néng, quyén han, ché d6 lam viéc, quan hé cong tac, co quan tham muru,
giup viéc va ché d6, chinh sach can bo cia Ban Chi dao Cai cach tu phap
Trung vong.

- Quy ché phéi hop s6 09-QC/BNCTW-BCSDBTP ngay 24/11/2016 giita
Ban Néi chinh Trung wong vdi Ban can su dang B6 Tu phap.

- Huéng dan sb 20-HD/BNCTW ngay 16/9/2020 cia Ban N§i chinh Trung
uong vé thuc hién ché d6 béo céo vé cong tac ndi chinh.

- Quy ché lam viéc clia B6 Tu phdp ban hanh kém theo Quyét dinh
2402/QD-BTP ngay 25/11/2017 cua B truéng B Tu phap.

- Quy ché lam viéc cia Ban Cén sy dang B Tu phép ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 33-QD/BCSD ngay 28/01/2022 ctia Ban Can sy dang Bo Tu phap.

- K& hoach sb 44- KH/BCSD ngay 14/7/2022 cia Ban Cén sy dang By Tu
phap vé thuc hién Quy ché phdi hop cong tac gitta Ban can sy dang B Tu phép
va Ban Ndi chinh Trung wong ndm 2022 va thoi gian tiép theo.

- Tiéu chuén Qubc gia TCVN ISO 9001:2015.
4. PINH NGHIA/TU VIET TAT
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4.1. B4o c4o 1a mot loai van ban hanh chinh (gém vin ban gidy va vin ban
dién tir) clia co quan, t chiic, c4 nhan dé thé hién tinh hinh, két qua thuc hién
céng viéc nhim gitp cho co quan, ngudi c¢6 thAm quyén c6 thong tin phuc vu
viéc phan tich, danh gia, diéu hanh va ban hanh cac quyét dinh quan Iy phi hop.

4.2. Bao cdo giao ban cong tac ndi chinh thang 1&4 mét loai van ban hanh
chinh ctia B6 Tu phép phan 4nh nhimg vn dé& ndi 1én vé ndi chinh va phong,
chéng tham nhiing, cai cach tu phap; tom tit cong tac 1anh dao, chi dao va két qua
chi yéu cong tac ndi chinh, phong, chéng tham nhiing va cai cach tu phép;
nhiém vu trong tAm cbng tic ndi chinh va phong, chdng tham nhiing cta thang
tiép theo; nhitng kién nghi, d& xuét c6 lién quan dén khdi co quan tham gia cudc
hop giao ban cong tic ndi chinh hang thang (thuc hién theo dé nghi cia Ban
Ngi chinh Trung wong vé bdo cdo phuc vu giao ban céng tdc giao ban néi chinh
dinh ky hang thdng theo chi dao cia dong chi Thuong truc Ban Bi thu).

4.3. Noi dung cung cip théng tin: Nhitng vin dé ndi 1én trong cong tic tu
phép, nhét 13 céng tac xay dung thé ché, cu thé hoa phap luét vé tu phap, noi
chinh, phong, chéng tham nhiing; cong tac giam dinh tu phap, quan 1y nha
nudce vé ludt su; coéng tac phd bién, gido duc phap luat; két qua thuc hién
nhiém vu duoc giao trong Thong bdo két luin hang thang ctia Ban Ngi chinh
Trung wong va cac mit cong tac khac.

4.4. Pon vi ¢6 lién quan: Cac don vi thuoc Bo Tu phap.

5. NOI DUNG
TT Trinh tu Trach nhiém | Thoigian | Vanbén, |
thire hién biéu mau
sitr dung
Tié€p nhén van ban cua Ban Ngay khi c6

B1 | N6i chinh Trung wong hang | Bo Tu phéap

g viin ban dén
thang

Trén co s& y kién chi dao
cia Lanh dao B va d&| Vanphong 7
cuong Béo c4o theo yéu cau | Bo (Phong | 01 ngay ké
B2 cia Ban No6i chinh Trung Tﬁl?g hop va | tir ngay nhan
uwong, Vian phong B xdy| Kiém soat dugc vin
dung P& cuong Bao cdo | thi tuc hanh ban
tinh hinh thuc hién c6ng téc chinh)
tu phap hang thang va mot |
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QUY TRINH Ma hi¢u: QT-VPB-15 |
_ XAy dung Bao cdo giao Lén ban hanh: 02
.. A ban cong tdc ndi chinh | Ngay ban hanh: ~ /12/2022
s6 nhiém vy trong tAm cong |
tac thang tiép theo |
Sau kpi nhin dugc Vin ban
yéu céu cua Va’n P?ong Bo 05 ngay ké
cac don vi cd lién quan y e N A
A s R Thu truéng | tir ngay nhan
B3 | nghién cttu, 1 soét, tong hop . - .
e A — 2 cac don vi duoc van
thong tin, xay dung van ban ban
cung cap théng tin theo DE
cuong Béo céo gtri kem
Téng hop tinh hinh, sb6 lidu| Vianphong | 02 ngay ké
x4y dyng dy thao Béo cdo va| B (Phong ttr khi nhéan
B4 v kién phat biéu phuc vu | Tong hop va dd van ban
Lanh dao Bo tham du cudc | Kiémsoat | cua céc don
hop giao ban céng tic ndi | thiityc hanh | vicéd lién
chinh hang thang chinh) quan
Phé Chanh | 01 ngay ké
Xem xét du thao Bao cao Van ph,o ng | tir khinhdn
B5 Bn T phu trach dugc Du
cong tac thao Béo cao
tong hop lan 1
, , Vén phong Nga}y’sla(t}lkkhl
Tiép thu y kién ctia Ph6é| B (Phong coy xien
s | Chénh Van phong dé hoin | Téng hop va Clcl‘}a}f}\l;i
chinh du thdo bao céo (Du Kiém soat hgg ;3
thao IT) thit tuc hanh | PROME DT
chinh) trach cong
tac tong hop
01 ngay tir
Xem xét Dy thao Il ciia Béo | Chanh Van | <% nhan
B7 cao hong Bo duge Du
phong B¢ thao II cua
Béo céo
Vian phong :
Tiép thu ¥ kién ca Chénh | B¢ (Phong Niaéy,sli‘iléﬁhl
BS Vin phong B d& hoan | Tong hop va cﬁayChénh
thién thanh du thao III cia | Kiém soat Vin phon
Béo c4o tha tuc hanh ]:}:6 &
| chinh) : |
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QUY TRiNH M4 hiéu: QT-VPB-15
X4y dung B4o cdo giao | Lanbanhanh: 02
| ban cong tac noi chinh | Ngay ban hanh: ~ /12/2022
I
Vién phong
Trinh Chéanh Vian phong B TBé.g (I:lhon‘%é Oﬁh?ﬁ};;u
B9 | phé duyét dé trinh Lanh dao | g 9P o
B xem xét, ky ban hanh Kiém soat | dugc Du bao
: ’ thu tuc hanh cao III
chinh)
03 ngay sau
B10 | Xem xét, phé duyét Béo cdo | Lanh dao Bo | <01 1han
duogc vin
ban trinh
Van phong
B¢ (Phong
Tong hop va
. . Kiém soat
B11 | Luu ho so thu tuc hanh
chinh/ |
Phong To
chitc - Hanh
chinh)
6. LUU HO SO:
Céc tai liéu lién quan dén qua trinh x4y dung bdo cdo can phai dugc luu trit
nhu sau:
. Thoi
STT Tén hd so Phuong Trach | 4 on liru
phap nhiem lwu S~
trir
L .. | Thuchi¢n | PhongTong
Vin ban yéu ciu cua Ban Néi 2 1+~ | hop va Kiém g
1 , theo ché do ot 01 ndm
chinh Trung wong van ban mat soat thu tuc
: hanh chinh
Vin ban cta Van phong Bé @& | Thuc hién Phong T(??g
., P, 2 -~ | hop vaKiém <
2 nghi cac don vi cé lién quan | theo ché do fr 1 01 nam
cung cép thong tin van ban méit sodt thu tuc
i hanh chinh
3 me lzén E:ﬁa cac don vi (ban | Thyc hién | Phong Tépg 01 nim
goc neu co) theo ché d6 | hop va Kiém
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XAy dung B4o cdo giao | Lanbanhanh: 02

ban cong tac ndi chinh | Ngay ban hanh: ~ /12/2022
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van ban mat | soat thu tuc
hanh chinh
o i | P 1Ene
4 | Bao cédo tong hop theo che do S%I:’lt thil tuc 01 nam
vanban mat | ik chinh

Cac hd so trén duge luu tai Phong Téng hop va Kiém soat thii tuc hanh
chinh 01 nim, sau d6 chuyén Phong Té chiic - Hanh chinh dé luu theo quy dinh.

7. PHU LUC/BIEU MAU PINH KEM
Khong ap dung



